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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
15021482 | San Clemente Santiago de Compostela 2023/2024
Ciclo formativo
B D Cédigo do
da familia Familia profesional " go do Ciclo formativo Grao Réxime
: ciclo formativo
profesional
IFC Informatica e CMIFCO01 Sistemas microinformaticos e redes Ciclos Réxime de
comunicacions formativos de | adultos
grao medio
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0223 | Aplicacions ofimaticas 2023/2024 9 240 288
MP0223_12 | Ofimatica 2023/2024 9 140 168
MP0223_22 | Multimedia 2023/2024 9 100 120

(*) No caso de que o modulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo | MARIA ESTHER ALONSO RODRIGUEZ

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervisién inspector



EX XUNTA
B4 DE GALICIA

CONSELLERI'A DE CULTURA, AN EXO XI”
EDUCACION, FORMACION B B
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS BI | C | B

PROFESIONAIS

Concrecion do curriculo en relaciéon coa stia adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

Dada a diversidade de procedencia do alumnado deste Ciclo a distancia, o curriculo non se concreta no &mbito de influencia do Centro, senén que
abarca as competencias do curriculo desenvolvido pola Comunidade Auténoma de Galicia, tal e como queda reflectido na elaboracién do material

subministrado.
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3. Relacién de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional,
xunto coa secuencia e o tempo asighado para o desenvolvemento de cada unha

u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) |Peso (%)

1 Implantacion de suites| Operaciones que se llevan a cabo desde la instalacion hasta el mantenimiento del mismo 10 4
ofimaticas

2 Procesador de textos | Procesadores de textos para elaboracién de documentos 50 17
con Writer

3 Hojas de calculo con | Hojas de célculo con integracion de datos, formulas y gréficos 50 17
Calc

4 Bases de datos con | Bases de datos, disefio y elaboracion de consultas, formularios e informes 40 14
Base

5 Xestion de correo e | Utilizacion de correo electrénico e organizacion de axenda 18 6
axenda electrénica

6 Edicién de imaxes Edicion e creacion de imaxes con Gimp 42 15

7 Edicion de videos Edicion é creacion de videos 35 12

8 Aplicacion de técnicas | Utilizacion das aplicaciéns e resolucion de incidencias 8 3
de soporte

9 Presentaciones Programas de presentaciones con diapositivas 35 12
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
1 Implantacion de suites ofimaticas 10
4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Instala e actualiza aplicacions ofimaticas, atendendo as especificacions dadas en distintos contornos de explotacién. Sl

alumnado

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificaronse e establecéronse as fases do proceso de instalacion.

CA1.2 Identificaronse os requisitos minimos e 6ptimos para o funcionamento da aplicacion.

CA1.3 Obtivose a informacion sobre os compofientes de hardware e de software instalados no equipamento mediante as utilidades do sistema operativo.

CA1.4 Respectaronse as especificacions técnicas do proceso de instalacion.

CA1.5 Configuraronse as aplicacidns segundo os criterios establecidos.

CA1.6 Solucionaronse problemas na instalacion ou na integracion co sistema informético.

CA1.7 Eliminaronse ou engadironse compofientes da instalacién no equipamento.

CA1.8 Actualizéronse as aplicacions.

CA1.9 Respectaronse as licenzas de software.

CA1.10 Propuxéronse solucions de software para diversos contornos de aplicacion.

CA1.11 Documentaronse as incidencias.

4.1.e) Contidos

Contidos

ﬁpos de aplicacions ofimaticas.

Tipos de licenzas software.

Necesidades dos contornos de explotacion.
Requisitos das aplicacions.

Compofientes e complementos das aplicacions.
Procedementos de instalacion e configuracion.

Diagnastico e resolucion de problemas.
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4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
2 Procesador de textos con Writer 50
4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Elabora documentos e patréns aplicando as opcions avanzadas de procesadores de textos. Sl

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Personalizaronse as opciéns do procesador de textos e da barra de ferramentas.

CA2.2 Utilizaronse aplicacions e periféricos para introducir textos e imaxes.

CA2.3 Importéronse e exportaronse documentos creados con outras aplicacions e noutros formatos.

CA2.4 Desefidronse patrons.

CA2.5 Crearonse e utilizaronse macros na realizacién de documentos.

CA2.6 Utilizouse a combinacién de correspondencia para o envio masivo de correo.

CA2.7 Elaboraronse manuais especificos.

4.2.e) Contidos

Contidos

Estilos e formatos.

Combinacion de documentos.

Creacion e uso de patrons.

Importacion e exportacion de documentos.

Desefio e creacion de macros.

Utilizacion de software e hardware para introducir textos e imaxes.
Combinacion de correspondencia.

Elaboracion de documentos de distintos tipos (manuais, partes de incidencias, etc.).
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4.3.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
3 Hojas de calculo con Calc 50
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Elabora documentos e patréns aplicando opcions avanzadas de follas de calculo. Sl

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.1 Personalizaronse as opcidns da folla de calculo e da barra de ferramentas.

CA3.2 Utilizaronse aplicacions e periféricos para introducir textos, niameros, cdigos e imaxes.

CA3.3 Utilizaronse os tipos de datos e referencias para celas, rangos, follas e libros.

CA3.4 Aplicaronse formulas e funcions.

CA3.5 Xeraronse e modificaronse graficos de diversos tipos.

CA3.6 Empregaronse macros para a realizacion de documentos e patréns.

CA3.7 Importéronse e exportaronse follas de célculo creadas con outras aplicacions e noutros formatos.

CAZ3.8 Utilizouse a folla de célculo como base de datos: creacion de listas, filtraxe, proteccion e ordenacion de datos.

CA3.9 Creéronse informes de taboas e graficos dindmicas.

4.3.e) Contidos

Contidos

Estilos.

Uso de férmulas e funcions.

Creacion de taboas e graficos dinamicos.

Uso de patrons e asistentes.

Importacion e exportacion de follas de calculo.

Elaboracién de documentos de distintos tipos (orzamentos, facturas, inventarios, etc.).

Desefio e creacion de macros.
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4.4.a) Identificacidon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
4 Bases de datos con Base 40
4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA4 - Elabora documentos con bases de datos ofimaticas aplicando operacions de manipulacion de datos. Sl

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA4.1 Identificaronse os elementos das bases de datos relacionais.

CA4.2 Crearonse bases de datos ofimaticas: taboas e relacidns entre estas.

CA4.3 Utilizaronse as taboas da base de datos (para inserir, modificar e eliminar rexistros).

CA4.4 Utilizaronse asistentes na creacion de consultas, formularios e informes.

CAA4.5 Realizouse procura e filtraxe sobre a informacion almacenada.

CA4.6 Crearonse e utilizaronse macros.

4.4.e) Contidos

Contidos

[Elementos das bases de datos relacionais.
Creacion de bases de datos.

Manexo de asistentes.

Procura e filtraxe da informacion.

Desefio e creacion de macros.
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4.5.a) Identificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
5 Xestion de correo e axenda electronica 18
4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA5 - Realiza operacions de xestion do correo e a axenda electronica, atendendo as necesidades de uso para a stia configuracion. Sl

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CAA5.1 Describironse os elementos que compofien un correo electronico.

CA5.2 Analizéronse as necesidades basicas de xestién de correo e axenda electrénica.

CAA5.3 Configuraronse contas de correo electrénico de diversos tipos.

CAb5.4 Conectéronse e sincronizaronse axendas do equipamento informatico con dispositivos mébiles.

CAA5.5 Operouse co caderno de enderezos.

CAA.6 Traballouse con opcidns de xestion de correo electronico (etiquetas, filtros, cartafoles, etc.).

CAA.7 Utilizaronse opcions de axenda electrénica.

4.5.e) Contidos

Contidos

-
Tipos de contas de correo electronico.

Contorno de traballo: configuracion e personalizacion.
Patréns e sinaturas corporativas.

Foros de noticias (news): configuracion, uso e sincronizacion de mensaxes.

Xestién de correos.
Xestién da axenda: citas, calendario, avisos, tarefas, etc.

Sincronizacion con dispositivos mébiles.

Caderno de enderezos: importar, exportar, engadir contactos, crear listaxes de distribucion e colocar a listaxe ao dispor doutras aplicaciéns ofimaticas.
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4.6.a) Identificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
6 Edicion de imaxes 42
4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Manipula imaxes dixitais aplicando técnicas basicas de captura e de edicion. Sl

4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Analizéronse os formatos de imaxes.

CA1.2 Recofieceuse a necesidade dos formatos de compresion con perdas.

CA1.3 Realizéronse capturas de pantallas.

CA1.4 Realizouse a adquisicion de imaxes con periféricos.

CA1.5 Traballouse con imaxes a varias resolucions, segundo a sua finalidade.

CA1.6 Analizaronse aplicacions de edicion de imaxes.

CA1.7 Empregaronse ferramentas de edicion de imaxe dixital.

CA1.8 Importaronse e exportaronse imaxes en diversos formatos.

4.6.e) Contidos

Contidos

Formatos de imaxes.

Parametros das imaxes: resolucién, nimero de cores e compresion.
Aplicaciéns de retoque fotografico.

Axustes de imaxe e de cor.

Uso de mascaras e capas.

Aplicacion de filtros e efectos.

Importacion e exportacién de imaxes.

Uso de aplicacidns de captura de pantalla.

Uso de dispositivos de captura de imaxes.
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4.7.a) ldentificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
7 Edicion de videos 35
4.7.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Manipula secuencias de video aplicando técnicas de captura e de edicién basicas. Sl

4.7.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Recofiecéronse os elementos que compofien unha secuencia de video.

CA2.2 Identificaronse os tipos de formatos e codecs mais empregados.

CA2.3 Instalaronse codecs no sistema e configuraronse para o seu uso.

CA2.4 Analizaronse as posibilidades de diversas aplicacions especificas.

CA2.5 Importaronse e exportaronse secuencias de video.

CA2.6 Importéronse pistas de audio e sincronizaronse coas secuencias de video.

CA2.7 Aplicaronse transicions e efectos sinxelos.

CAZ2.8 Realizaronse conversions de formato en secuencias de audio e video.

CA2.9 Traballouse con distintos formatos e diferentes taxas de compresion, en funcion da finalidade especificada.

CA2.10 Realizaronse capturas de secuencias da pantalla utilizando aplicaciéns especificas.

CA2.11 Capturéronse secuencias de video cos recursos axeitados.

CA2.12 Elaboraronse videos titoriais.

4.7.e) Contidos

Contidos

Formatos de video. Contedores. Codecs.
Aplicaciéns de edicion de video.
Aplicacion de transicions e de efectos.
Sincronizacion do audio.

Creacion de titulos e mends.

Edicién na lifia de tempo.

Captura de secuencias de pantalla.

-10-
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Contidos

Importacion e exportacion de videos.

-11-
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4.8.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

8 Aplicacion de técnicas de soporte 8

4.8.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA4 - Ofrece apoio no uso de aplicacions e resolve as incidencias que se presenten. Sl

4.8.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

CAA4.1 Elaboraronse guias visuais cos conceptos basicos de uso dunha aplicacion.

CA4.2 Identificaronse problemas relacionados co uso de aplicacions ofimaticas.

CA4.3 Utilizaronse manuais de usuario para instruir no uso de aplicacions.

CA4.4 Aplicaronse técnicas de asesoramento no uso de aplicacions.

CA4.5 Realizaronse informes de incidencias.

CAA4.6 Aplicaronse os procedementos necesarios para salvagardar a informacion e a sta recuperacion.

CAA4.7 Utilizaronse os recursos dispofiibles para arranxar incidencias (documentacion técnica, axudas en lifia, soporte técnico, etc.).

CAA4.8 Arranxaronse as incidencias no tempo adecuado e co nivel de calidade esperado.

4.8.e) Contidos

Contidos

-
Elaboracion de guias e manuais de uso de aplicacions.
Formacion ao usuario.

Resolucién de incidencias.

-12 -
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4.9.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
9 Presentaciones 35
4.9.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Elabora presentaciéns multimedia aplicando normas basicas de composicion e desefio. Sl

4.9.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.1 Identificaronse as opcions basicas das aplicacions de presentacions.

CA3.2 Recofiecéronse os tipos de vista asociados a unha presentacion.

CA3.3 Aplicouse e recofieceuse a tipografia e as normas bésicas de composicién, desefio e uso da cor.

CA3.4 Creéronse presentacions.

CA3.5 Desefidronse patrons de presentacions.

CA3.6 Utilizaronse periféricos para executar presentacions.

4.9.e) Contidos

Contidos

Desefio e edicion de diapositivas.

Formato de diapositivas, textos e obxectos.
Normas de composicién: tipografia e uso da cor.
Importacion e exportacion de presentacions.

Uso de patrons e asistentes: patrons de diapositivas.

-13-



KA XUNTA

CONSELLERI'A DE CULTURA, AN EXO X|||
RH DE GALICIA

EDUCACION, FORMACION

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS j BI | C | B

PROFESIONAIS

5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacién

Os minimos esixibles xa quedan indicados segundo os criterios de avaliacidn de cada unidade didactica (apartado 4.c), polo que non se volveran a
repetir aqui.

AVALIACION TRIMESTRAL
A avaliacién do trimestre consta de:
- Proba tedrica e/o practica. Supofiera o 90% da nota e avaliarase entre 0 e 10.
- Tarefas. Supofieran o 10% da nota do trimestre e avaliaranse entre 0 e 10. Non seran obrigatorias, en caso de non entregalas porase un 0.
A nota final de cada avaliacion sera a suma da nota do exame de avaliacion, ponderada sobre 9, e a nota das tarefas desa avaliacién, ponderada
sobre 1.
NOTA T = (NOTA PROBA*90%) + (NOTATAREAS*10%)
Para aprobar o trimestre é necesario obter unha nota minima dun 5.

A nota final do mddulo calcularase aplicando o 35% da nota do primeiro trimestre, 0 35% do segundo trimestre e 0 30% do terceiro trimestre.
NOTA FINAL= (NOTAT1*35%) + (NOTAT2*35%) + (NOTAT3*30%)

AVALIACION FINAL

Proba tedrica e/o practica supora o 100% da nota e avaliarase entre 0 e 10.

O alumnado que non supere algunha das avaliacions dun trimestre deberd realizar o exame final, cos contidos do trimestre non superado e
gardarase a nota dos trimestres superados.

A nota minima para superar o exame final sera de 5 puntos.

A nota dos contidos examinados no exame final sera unicamente a obtida no devandito exame sen ter en conta as tarefas.

0 alumnado que, despois de realizar as probas por trimestres € 0 exame final, siga tendo algunha avaliacién suspensa, non podera ter unha nota
final do médulo superior a 4.

Para as "puntuacions totais" iguais ou superiores a 5, utilizarase o redondeo ao enteiro mais préximo.
Para as "puntuacions totais" inferiores a 5, a nota da avaliacion sera a parte enteira da puntuacién obtida.

No caso de detectarse nas probas e/o tarefas unha copia parcial ou total, a nota sera dun 0 na parte correspondente.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas
6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

Os contidos das unidades didacticas que se vaian desenvolvendo permaneceran dispofiibles para o alumnado o resto do curso. Asi mesmo,
quedaran a disposicion do alumnado os exames e tarefas das unidades para que poidan practicar e refrescar os cofiecementos.

Para o alumnado que tefia algunha/s das tres avaliacidns non superada/s, realizarase unha proba durante 0 mes de xufio para poder recuperalas.
A proba constara de tres partes (unha por cada avaliacion). Cada parte podera ser un exame presencial, telematico ou podera consistir na entrega
dunha ou varias tarefas. O alumnado realizara as partes correspondentes as avaliacions a recuperar. Avaliarase cada unha das avaliaciéns non
superadas de maneira independente e valoraranse de 0 a 10 puntos cada unha. Para poder recuperar unha avaliacién, a puntuacién obtida na
parte correspondente a dita avaliacion debera ser igual ou superior a 5 puntos. Os Minimos exixibles son 0os mesmos que se detallan no apartado
5.

-14 -
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E imprescindible ter superadas ou recuperadas as tres avaliacions para poder aprobar o médulo.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliaciéon extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a
avaliacion continua

Na formacién a distancia, na que non é obrigatoria a asistencia a clase, non existe a posibilidade da perda de dereito a avaliacién continua.

7. Procedemento sobre o seguimento da programacién e a avaliaciéon da propia
practica docente

Irase adaptando e rexeitando ao longo do curso. Sobre todo nas actividades propostas e na duracion das mesmas. E sempre condicionandose &
resposta do alumnado a determinados cofiecementos e practicas.

O Departamento realizard cunha frecuencia minima mensual, o seguimento das programacions de cada mddulo, no cal se reflectira o
grao de cumprimento con respecto & programacion e a xustificacién razoada no caso de desviacions.

A programacion sera revisada ao inicio de cada curso académico a vista da experiencia do curso anterior e outras circunstancias. O referido
seguimento e revision constara nas correspondentes actas do departamento ou, de ser o caso, do equipo docente do ciclo. Se analizaran os
informes do profesor titor do ciclo e se revisara a coordinacién co resto do equipo docente do ciclo.

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacidn inicial

O procedemento para a realizacion da avaliacién inicial sera o que segue:

Presentacion no foro de presentacion para cofiecer circunstancias persoais de cada alumna/o (formacion previa, intereses, motivacions, recursos
dispofiibles, experiencias previas, ...) e analise das respostas por parte do profesorado que integra o equipo docente do ciclo. En caso de
circunstancias de indole privado, a través da opcion de Mensaxes da plataforma.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Terase en conta que a lexislacion vixente indica explicitamente que a metodoloxia (flexible, adaptada as circunstancias persoais e favorecedora do
autoaprendizaxe) a utilizar (e polo tanto, enténdese por extension que a programacion didactica) ha de ser acorde as circunstancias persoais do
alumnado que asiste ¢ réxime de formacion a distancia.

O procedemento para a realizacion da avaliacién inicial sera o que segue:

Se promoverd unha presentacion do alumnado no Foro de Presentacién no que ademais dos seus datos xerais, poderan plantexar calquera outra
circunstancia que poida afectar ao seguimento exitoso do médulo, para posterior analise das respostas por parte do profesorado que integra o
equipo docente do ciclo, en caso de detectarse algunha actuacion especial de atencion a diversidade.

Se informara ao alumnado que existe a posibilidade de comunicar calquera circunstancia persoal (de indole privado), a través da opcion de
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Mensaxes da plataforma.
Como reforzo, se deixaran dispoiiibles os contidos das unidades que se vaian abrindo para o resto de curso. Asi mesmo, quedaran abertos os
exames e tarefas das unidades que entran no exame, para que podan practicar e refrescar os cofiecementos.

9. Aspectos transversais

9.a) Programacion da educacion en valores

Tendo en conta que unha das nosas metas e a formacion integral dos alumnos/as, terase en conta a transversalidade dos valores. Estes
concibense como o conxunto de contidos pertencentes a campos do cofiecemento moi diversos, que deben ser abordados cun enfoque
interdisciplinario e que se aprecian de maneira integrada tanto nos obxectivos como nos contidos de tédolos médulos que conforman o curriculo.
Educacién ambiental: Evitar proxectos empresariais non respectuosos co media ambiente e o perigo de determinados residuos informaticos.
Educacién moral e civica: Axustarse a lexislacién todo o relacionado, por exemplo, o respecto da propiedade intelectual do software, 0 uso
adecuado da Internet...

Educacién para a paz e a convivencia: Promoverase como principio fundamental o respecto mutuo e o respecto a regras de convivencia no dia a
dia da aula.

Educacion do consumidor: Hai diversidade de empresas comerciais e diversidade de produtos. O consumidor ten a posibilidade de elixir de acordo
a uns criterios. A posibilidade de eleccién entre software libre e propietario. Esixir unha documentacion correcta e adecuada as empresas
subministradoras. Aprendizaxe para a toma de decisions.

Ademais dos contidos incorpérase no médulo a formacién en outras areas prioritarias relativas a: Tecnoloxias da Informacién e a
Comunicacién (en adiante TIC), idiomas dos Paises da Unién Europea, o traballo en equipo, etc. Por tratarse dun modulo pertencente a un
ciclo formativo da familia Informatica, impartido a distancia, as tecnoloxias TICs, estan plenamente integradas na actividade docente. Neste
sentido potenciarase o seu uso mediante a plataforma "FP a distancia" no que os alumnos e alumnas poderan dispor, entre outra
documentacion, de apuntes, documentos, artigos, respostas s preguntas mais frecuentes, exercicios propostos e/ou resoltos, e tamén
enlaces na rede con documentacion sobre os temas tratados. En canto aos idiomas dos Paises da Unién Europea

fomentarase a sta familiarizacion ao facilitar videos, escritos, documentos, bibliografias, etc. nestes idiomas, en particular en inglés, asi como
promover no alumnado a consulta de paxinas en Internet en distintos idiomas. O traballo en equipo potenciarase mediante a proposta de
exercicios a realizar en grupos de dous ou mais, nas titorias presenciais, procurando que os compofientes do grupo tefian que involucrarse e
colaborar na stia execucion. Por outra banda o profesor ou profesora debe tamén axudar a inculcar uns valores ao seu alumnado, esta
educacion en valores realizase mediante temas transversais e intenta favorecer a tolerancia, a convivencia e o multiculturalismo, tanto dentro como
féra da aula. O educador pode crear un ambiente de dialogo, de debate, de invitacién a reflexion no foro que axude a propagar e asentar 0s
anteriores valores. Todas as unidades didacticas pofieranse en contacto con algun destes temas sempre que pola sua afinidade o fagan posible.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

Todalas actividades propostas polo Departamento de Orientacion que vaian dirixidas ao alumnado dos ciclos de informatica e toédalas actividades
propostas polo Departamento de Informatica.

O departamento deixa aberta a porta a asistencia a conferencias e seminarios, que ou ben se planifiquen polo departamento ou ben vaian xurdindo
no dmbito social e sexan consideradas de interese.

Hai que ter en conta que calquera actividade proposta non teria caracter obrigatorio dado que estamos dentro do réxime de distancia.

10.0utros apartados
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10.1) Cambio na orde das unidades

No curriculo oficial deste Ciclo, as unidades estan agrupadas en duas unidades formativas: Ofimética e Multimedia.

Na plataforma FP a distancia o desenvolvemento das unidades non seguen unha orde Idxica que respecte este agrupamento por unidades
formativas.

Asi, a unidade Presentaciéns que corresponde a UF Multimedia é a unidade 2 (estd no medio das unidades de UF de Ofimatica) e a unidade
Xestién de correo e axenda electrénica que corresponde a UF Ofimatica, é a unidade 8 (estd no medio das unidades da UF Multimedia).

Para non prexudicar ao alumnado, e tendo en conta que é aconsellable non cambiar as unidades na plataforma FP a distancia, decidin seguir a
orde do curso da plataforma, sen entrar nas razons que levaron aos creadores do curso a romper a orde das UF tal como recolle a normativa.
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