Matricula EEEE—

No hay plazos por lo que el interesado puede matricularse a
lo largo de todo el afio en el Aula Mentor que elija excepto en
el mes de agosto (las aulas correspondientes a los Centros de
Educacién de Personas Adultas asi como aquellas ubicadas
en las instalaciones de los Institutos de Educacion Secundaria,
permanecen cerradas durante las vacaciones escolares).

El pago de la matricula supone para el estudiante:

- Una cuenta de usuario en la plataforma de formacion.

- Apoyo tutorial personalizado.

« Acceso a los recursos del aula.

- Dos convocatorias de examen presencial para obtener el
certificado de aprovechamiento expedido por el Ministerio
de Educacion y Formacién Profesional.

Cursos Mentor relacionados N

Cursos que se recomienda relacionados con el tema:

Previos:
- Iniciacion a la contabilidad.

Posteriores:
. ContaPlus.
- FacturaPlus.
- Noéminas y Seguros Sociales.
- Gestion Financiera.
. Coémo crear una PYME.
- Impuesto sobre el Valor Afladido (IVA)
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Resumen del curso I

Estudiaremos el tratamiento contable de las principales operaciones
de tipo comercial y financiero que pueden surgir en las pequefias
y medianas empresas. Elaboraremos los registros contables que
se derivan de las operaciones tipicas de la PYME. Elaboraremos la
informacion relativa a un ciclo econémico, aplicando adecuadamente
la metodologia contable y los principios y normas del Plan General
de Contabilidad vigente. Analizaremos la informacién contable
interpretando correctamente la situacion econémica y financiera que
transmite. Los cursos de Contabilidad de Aula Mentor estan adaptados
al nuevo PGC.

Destinatarios

Dirigido a personas iniciadas en contabilidad, se requiere por tanto
conocimientos previos. Estd destinado a personas que conocen el
plan general contable, bien el plan de 1990 bien el de 2008, y que
por tanto conocen el funcionamiento de las cuentas, son capaces
de formular el Diario, el libro Mayor y los Balances de una pequefia
empresa.

Ideal para aquellos que hayan realizado el curso de Mentor “Iniciacion
a la Contabilidad”, o hayan estudiado contabilidad en Formacion
Profesional hasta Grado Medio.También puede ser interesante para
aquellos que estudiaron o trabajaron en su momento con el Plan
General de Contabilidad de 1990 y quieren conocer el nuevo Plan de
2008.

Contenidos I———

MODULO 1

Unidad 1: El nuevo P.G.C. de 2008

Unidad 2: Contabilidad de compras de mercaderias
Unidad 3: Contabilidad de ventas de mercaderias
Unidad 4: Gestién contable de cobros.

MODULO 2

Unidad 5: Contabilizacién de gastos

Unidad 6: Contabilizacién de ingresos y otros hechos contables
Unidad 7: Contabilizacién de existencias

MODULO 3

Unidad 8: El inmovilizado

Unidad 9: Operaciones de regularizacion y cierre del ejercicio
Unidad 10: Diferencias entre el PGC y el PGC para Pymes

Metodologia I

El curso se realiza integramente a distancia a través de Internet.

Una vez finalizadas todas las actividades obligatorias el alumno debe
realizar una prueba presencial en el aula Mentor cuya superacion se
obtiene un certificado de aprovechamiento de 100 horas. El curso se
organiza entorno a unidades de aprendizaje y actividades de envio
paulatino y secuencial al tutor para su evaluacion.

Actividades y tiempo estimado [N

El curso cuenta con 14 actividades obligatorias y 22 opcionales.
El software necesario consta de:

- Hoja de célculo: MS-Excel u OpenOffice Calc.
«» Procesador de textos: MS-Word u OpenOffice Writer.
- No es necesario Software especifico contable.

Tiempo minimo de realizacién: 60 dias
Tiempo medio de realizacién: 90 dias

Requisitos recomendados NN

Se requieren conocimientos previos de contabilidad. Conocimiento
basico del PGC, tipos de cuentas (Activo, Pasivo, Gastos e Ingresos
funcionamiento de las principales cuentas, conocimiento de la
estructura del balance, funcionamiento basico de Diario y Mayor.



