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1. Introduccion

El programa Leonardo da Vinci, en su modalidad IVT tiene como objetivo la movilidad
de alumnos de Grado Medio de FP para realizar practicas profesionales en empresas
europeas.

Esta es una experiencia Unica que les marcara de por vida; les ampliara horizontes y
expectativas. Por ello es importante sacarle el maximo partido a la movilidad,
expandirla en el tiempo, més alla de los meses de estancia en el extranjero.
Aprovecharla para que los alumnos se impliquen, adquieran responsabilidades,
aprendan a tomar decisiones y se conviertan en los protagonistas de su aprendizaje.

Las herramientas TIC ofrecen unas posibilidades inimaginables hace solo unos afios
para conectar con alumnos distantes fisicamente, para coordinar esfuerzos y para
sentirse miembro de una comunidad en la que apoyarse a la hora de afrontar una
movilidad.

Por ello os proponemos este Kit en el que se plantea un proyecto eTwinning para la
gestion, coordinacion y evaluaciéon de una movilidad Leonardo da Vinci IVT, en la que
dos 0 més centros europeos intercambian sus alumnos para que realicen la formacion
en Centros de Trabajo en empresas extranjeras.



2. ¢Por donde empiezo?

Hemos abierto el kit y nos disponemos a montarlo. ¢ Qué necesitamos?:

v

Motivacion. La movilidad es una necesidad de alumnos y profesores. Mejora la
formacion y el empleo y la calidad de la ensefianza.

Implicacion de la comunidad docente. Formar un Grupo de Trabajo para
involucrar a profesores con responsabilidad de direccién en nuestro centro y
profesores que representen a todos los departamentos y familias profesionales;
muy importante la participacion de los departamentos de orientacion, FOL e
idiomas.

Gestion. Debemos elaborar un Proyecto de Movilidad para nuestro centro
donde se determinen nuestros objetivos y compromisos.

Socio. Otro centro educativo europeo con el que intercambiar las empresas de
la FCT. eTwinning es una buena herramienta para buscarlo.

Espacio de trabajo. Necesitamos montar nuestro proyecto de movilidad en el
TwinSpace de eTwinning, sera la plataforma de trabajo.

3. Organizacion general del Twinspace

Se va a utilizar la variada funcionalidad del Twinspace de la siguiente manera:

v

v

Calendario [1]: se utilizara como agenda para los estudiantes, profesores del

grupo de trabajo y tutores FCT con hitos (eventos) a realizar por los
participantes en el proyecto.

Chat [2]: para la comunicacion entre participantes de los dos paises. Los
encuentros en el chat (y los posibles encuentros en servicios de
videoconferencia complementarios) pueden agendarse/planificarse también en
el calendario.

Paginas de actividades [3]: se creara una pagina por cada fase del proyecto,

Antes de la movilidad, Durante la movilidad, Después de la movilidad. En ellas
se podran insertar herramientas como foros, blogs, galerias de imagenes,
wikis, etc.
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Movilidad Leonardo Twinning j

[j]\ane publico a este TwinSpace: http/new-twinspace_etwinning-training netweb/p10251

Actividades E=E Latest actions EE Organizar a los miembros

M\‘ﬂﬂk‘lﬂ MNo hay actividades * [nvitar a alumnos

: recientes. » Invitar a profesores y visitantes.
Antes d-B h l‘no\lﬁdad » Cambiar la contrasefia del alumno
Durante la moviidad

EE Miembros

Deapués de la movilidad Anadir entrada de blog

En este TwinSpace hay2 profesores, 0 alumnos y 0 visitantes
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blog
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Mostrando 2 resultados.

Ultimo acceso
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Mirian Olga Cecilia
TS Teacher Admin

21210 11:11
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[5] EE Buzdn de correo
Recibidos Escribir un correo electronico
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De Fecha Asunto

Esta carpeta esta vacia.

Mostrando O resultados.
Ver todos

[1 ] ® Calendario
e

Anadir evento

v/ Sala de profesores [4]: Dentro de este espacio del Twinspace, al que solo
pueden acceder los profesores, se ira subiendo a la biblioteca de
documentos, ordenada en carpetas (una por cada fase de la movilidad y pais)
y subcarpetas (OAPEE, Otra documentacién) la documentacion generada en la
movilidad: actas de reuniones, cuestionarios, evaluaciones, informes para el
OAPEE, etc. Su foro puede utilizarse para resoluciéon de dudas entre los
profesores participantes.
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Staff room
This area is for teachers only, pupils cannot access It (it does not appear in their
menu).

It contains examples, guidelines, a forum and other tools to support
communication among teachers within the TwinSpace?.

The Staff Room is the ideal place to work together, to plan, discuss progress and
keep track of events before and during your project. Feel free to use it as much
as possible for organising tasks and activities with the other teachers involved in

the project.
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v' Buzdn de correo [5]: mensajes internos entre los participantes del proyecto.

v Rincén del alumno [6]: para que los alumnos de los paises participantes se
vayan conociendo. Siempre es mas facil trabajar con gente a la que se puede
poner cara.

v' Diario de Proyecto: a esta herramienta no se accede a través del Twinspace,
sino del Escritorio. Los profesores la utilizaran para ir contando el dia a dia del
proyecto, desde su inicio hasta el final de la movilidad. Servira de evaluacion,
memoria, y también como fuente de informacién para los alumnos y sus
familias. Los posts privados de este Diario de Proyecto pueden utilizarse como
método de contacto con el Servicio Nacional de Apoyo eTwinning para solicitar
orientacion o ayuda.
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4. Fase 1: Antes de la movilidad

Esto ya esta en marcha y necesitamos dar vida a nuestro proyecto. ¢ Como?

v’ Difusion del proyecto.

Blsqueda de apoyos y colaboradores.

Jornada de Movilidad en nuestro centro.

Inscripcion de candidatos entre el alumnado.

Seleccién de candidatos.

Integrar en nuestro proyecto a los alumnos seleccionados, involucrandolos,
formando, guiando y apoyandolos en las distintas actividades de preparacion
de su Movilidad.

v Gestion del grupo de trabajo: tramitar la documentacion requerida.

SR NE NN

Actividades en el Twinspace

1. Enlabiblioteca de documentos de la Sala de profesores se subiran:

v Los informes destinados al OAPEE generados en esta fase:

a. Para la presentacion de un proyecto:



1. Formulario de candidatura para estancias Leonardo IVT.
2. Las cartas de compromiso de, al menos, el nimero minimo
de socios.

b. Documentacién basica para la gestion de las estancias una vez
el proyecto esta en marcha:

3. Modelo de contrato para estancias PLM/IVT
4. Modelo de acuerdo de formacién para estancias PLM/IVT

v La documentacién generada para el centro (datos de todos los
participantes, datos de las empresas, seleccion de los candidatos, actas
de las reuniones llevadas a cabo... etc.).
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2. Alta de usuarios en el Twinspace de los profesores participantes en el grupo
de trabajo, tutores de FCT y alumnos. Tendréan roles y permisos diferentes:

v' Perfiles del alumno: alumno-administrador, alumno-miembro
v' Perfiles de Profesor
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® [nvitar a alumnos
* [nvitar a profesores y visitantes

* Cambiar la contrasena del alumno

3. Se creara la pagina de actividades “Antes de la movilidad”. En ella se

incrustaran los siguientes widgets o herramientas:

v' Biblioteca de documentos: aqui alumnos y profesores de todos los
centros asociados subirdn documentos ordenados en carpetas y

subcarpetas: Curriculos de los alumnos, datos de contacto de los
tutores... etc.

B Biblioteca de documentos

@ La operacién ha sido realizada correctamente.

Ocultar

(o 1) =LY Mis documentos | Documentos recientes

Buscar

Buscar en las carpetas ' Anadir carpeta

Numero de carpetas Numero de documentos
lﬂ CV Alumnos 0 0 €, /@’ Acciones
lﬂ Datos contacto tutores 0 0 € _fr!’ Acciones

v' Wiki: En él los alumnos del pais de acogida trabajaran
colaborativamente para recopilar informacion practica que sirva de guia
a los alumnos del otro pais: alojamiento, transporte, ocio, horarios,

urgencias, costumbres, informacién sobre las empresas en las que
realizarén las practicas, etc.
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B Wiki =+ x

O La operacion ha sido realizada correctamente.

Ocultar

FrontPage | Cambios recientes | Todas las paginas | Paginas huérfanas

Buscar
FrontPage Q‘ Modificar |7 Detalles ‘E_ﬂ Imprimir

En este wiki los alumnos de cada pais socio recopilara informacion sobre su ciudad para elaborar una guia practica
para la estancia de los alumnos extranjeros en ella: alojamiento, fransporte, ocio, supermercados, urgencias,

€mpresas...

Una vez que los alumnos viajen al pais de estancia, podran completar o comentar la guia elaborada por sus

companeros

Una vez recogida toda la informacian, puede elaborarse una guia en un pdfimprimible u online

[‘; Anadir subpagina, ¢ 0archivos adjuntos

E,} Anadir comentario

v' Foro: Resulta un método efectivo para resolver las dudas de los
alumnos. Muchos temas seran recurrentes, por lo que contestarlos
publicamente en el foro ahorrara trabajo. Ademéas, en muchas
ocasiones, los alumnos podran ayudarse unos a otros.

5. Fase 2: Durante la movilidad

Hemos de comprobar que nuestro proyecto estd bajo control; posiblemente sean
necesarios ajustes y, desde luego, una supervision constante de los alumnos ya
desplazados al pais de estancia durante las practicas. Algunas tareas propias de esta
fase serian:

Seguimiento del proyecto. Seguimiento de cada alumno.
Comunicar novedades con los alumnos.

Evaluacién Intermedia del Grupo de Trabajo.

Difusién del Proyecto. Difusion de la estancia.

ASENENEN

Actividades en el Twinspace

1. En la biblioteca de documentos de la Sala de profesores se subira la
documentacion generada para el centro (informe intermedio, actas de las
reuniones llevadas a cabo, etc).

2. Las propuestas de mejora y las nuevas ideas surgidas durante la movilidad, se
irdn registrando en el Diario de proyecto.

3. Se crearad la pagina de actividades “Durante la movilidad”. En ella se
incrustaran los siguientes widgets o herramientas:


http://www.etwinning.es/apls/cursos/curso_es/index.php/Documentos_5.i:_Foro�

v El Visor de contenidos web permite enlazar a herramientas externas al
Twinspace, en este caso a un blog.

Los tutores en la empresa no son personal docente, por lo que no se les
puede dar de alta en el Twinspace. Sera necesario un blog externo,
grupal, donde los alumnos, tutores de FCT y tutores en empresa
cuenten el dia a dia en las practicas en empresa, no solo con texto sino
con fotos, videos, podcasts, etc. Este blog servira ademas de como
método de seguimiento y evaluacion, para la difusion de la experiencia
entre las familias, otros alumnos del centro y la comunidad educativa en
general.

! T

hitpuiblogdelaspracticas wordpress.cor

B

v" Foro de dudas para los alumnos en el extranjero como método eficaz
de tutorizacion.

v Una vez que los alumnos estan en el pais de acogida, pueden
completar, revisar y comentar la informacion recopilada en el wiki en la
pagina “Antes de la movilidad” por sus compaferos del pais socio, en
especial, la informacion sobre las empresas en las que se realizan las
practicas, asi como: realizar estudios comparativos sobre aspectos
sociales, culturales, profesionales, entre los dos paises y un andlisis de
hechos, situaciones, etc., globales en los dos paises.

6. Fase 3: Después de la movilidad

Comprobaremos que se han cumplido los objetivos previstos, evaluaremos todo el
proceso, haremos la memoria o informe que nos ayude a recordar lo que ocurrio y
como mejorarlo. Para ello resultara& muy util el Diario de Proyecto del Twinspace
escrito durante toda la experiencia. En esta fase también tenemos mucho trabajo y no
debemos olvidarnos de ninguna de las tareas mas importantes que, en resumen,
seran:

v' Evaluacion de la estancia.

v' Recogida y andlisis de la documentacion generada durante la estancia.

v' Dar pleno reconocimiento a las actividades de formacién llevadas a cabo
durante la estancia.

v" Archivo de la documentacion que corresponda.

Difusion de los resultados.

v' Evaluacion Final del Proyecto.

<\


http://www.etwinning.es/apls/cursos/curso_es/index.php/Documentos_5.g:_Visor_de_contenidos_web�

v"  Elaboracion de un Informe Final.

Actividades en el Twinspace

1. En la biblioteca de documentos de la Sala de profesores se subiran:

v Los informes destinados al OAPEE generados en esta fase:

1.

Informe final narrativo y financiero (y si procede, en movilidades
de mas de 18 meses, informe intermedio).

Reconocimiento de las movilidades: Certificado Europass,
certificacion de créditos, certificacion de aptitud de las FCT.
Formulario de informes para los participantes impresos y
firmados por cada uno de ellos.

Listado completo de participantes que la han recibido y
confirmacién de la preparacion (o participacion) firmada por los
participantes.

Deben conservar también, durante 5 afios, los justificantes de
todas las partidas financiadas por coste real.

v' La documentacion generada para el centro (cuestionarios,
evaluaciones, certificados y facturas escaneados).

2. Se creard la pagina de actividades “Después de la movilidad”. En ella se
incrustaran los siguientes widgets o herramientas:

v' Biblioteca de documentos de la pagina: en ella se abriran las
carpetas y subcarpetas accesibles a los alumnos correspondientes
para alojar:

= Modelos de cuestionarios a rellenar por los alumnos para
que se los descarguen.

= | os cuestionarios ya rellenos.

= |Las memorias finales escritas por los alumnos.

10



B2 Biblioteca de documentos -+ x
Ocultar
—

Buscar Buscar en las carpetas Anadir carpeta

Mamero de Nimero de

carpetas documentos

I3 Centro espaiiol

Modelos de cuestionarios de satisfaccion,
cuestionarios cumplimentados, memorias... etc 3 0 {E_JE" Acciones
Subfolders: Cuestionarios cumplimentados, Memaorias

finales, Modelos cuestionarios a descargar

E:l Centro extranjero 0 0 -5,‘&’ Acciones

v' Galeria_de imagenes, con las mejores fotos recopiladas por los
alumnos durante su estancia.

[Fl Galeria de imigenes = b

@ La operacién ha sido realizada correctamente.

Ccultar

Carpetas Imagenes recientes

Buscar Buscar en las carpetas Anadir carpeta

Carpeta Mimero de carpetas Namero de imagenes

) Alumno 1
Fotos realizadas por el alumno o o {‘3’ Acciones

Alumnoi

[y Alumno 2
Folos realizadas por el alumno o o €4 # Acciones

Alumno2

7. Productos finales generados en el proyecto

v" Wiki con la guia practica sobre el pais de estancia escrito colaborativamente
por los alumnos: alojamiento, transporte, ocio, horarios, urgencias, costumbres,
supermercados, empresas, etc., La informacién del wiki habra sido completada y
comentada por los alumnos desplazados en su movilidad, creando una guia Unica
y muy practica.

v Blog grupal de los alumnos, tutores de FCT y tutores en empresa donde

cuentan el dia a dia en las practicas, no solo con texto, sino con fotos, videos,
podcasts, etc. Este blog servird, ademas de como método de seguimiento y

11
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evaluacién, para la difusion de la experiencia entre las familias, otros alumnos del
centro y la comunidad educativa en general.

Diario de proyecto, donde los profesores han registrado su evolucion,
reflexiones, problemas encontrados y resultados a lo largo de su ejecucion, de
cara a propuestas de mejora y nuevas ideas para posteriores movilidades.

Biblioteca de documentos, con toda la documentacion generada durante el
proyecto (informes para la OAPEE, certificados, facturas, actas de reuniones,
cuestionarios, memorias, etc. para el centro).

8. Una sugerencia final: El proyecto es de todos

Los alumnos disfrutardn durante su movilidad de una gran libertad y responsabilidad.
Deberan responder a la confianza puesta en ellos, tomar decisiones y en definitiva
tomar las riendas de su formacién. Es importante que practiquen estas capacidades
antes del desplazamiento. Para ello los profesores debemos darles el mayor margen
de participacion posible en:

v
v

ASANENENEN

El planteamiento de los objetivos.

El disefio de las tareas, la posibilidad de eleccién durante su realizacion.
Autonomia en la gestion para que los alumnos aprendan a tomar decisiones.
Control sobre la evaluacién de su trabajo: Autoevaluacion.

. Mas informacion

Portal eTwinning nacional: www.etwinning.es

Portal eTwinning europeo: www.etwinning.net

Curso tutorial sobre eTwinning: http://www.etwinning.es/apls/cursos/curso_es/
Guia del TwinSpace: http://www.etwinning.net/es/pub/help/twinspace guidelines.htm
Portal del OAPEE: http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/leonardo-da-vinci.html
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